ДОГОВОР № УЭ/ ___

г. Москва
«____» __________ 200__ г.

Закрытое акционерное общество "Информационно-аналитический центр "ЛОГОТЕСТ", именуемое в дальнейшем Исполнитель, в лице главного менеджера по приему заказов Марковой Виктории Борисовны, действующей на основании доверенности № б/н от 20 февраля 2002г., с одной стороны и

_____________________________________________________________________________________________________ 

именуемый в дальнейшем “Заказчик”, с другой стороны, в лице руководителя ____________________________________________________________________________________________________ , 

(ФИО)
(совместно именуемые “Стороны”), заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА.

1.1. Исполнитель по поручению Заказчика выполняет работы по утверждению эскиза печати в Центре по ведению Московского Городского реестра печатей;

1.2. Заказчик принимает и оплачивает работы, выполненные Исполнителем, в соответствии с условиями настоящего Договора.

2. СТОИМОСТЬ И ПОРЯДОК ОПЛАТЫ РАБОТ.

2.1. Общая стоимость работ по Договору составляет 150 рублей 00 копеек (Сто пятьдесят рублей 00 копеек) в том числе НДС в сумме 25 рублей 00 копеек (Двадцать пять рублей 00 копеек). 

2.2. Заказчик осуществляет предоплату всех работ, являющихся предметом настоящего Договора.

3. СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ.

3.1. Срок выполнения работ по настоящему Договору составляет 3 (три) рабочих дня с момента подписания акта-приема передачи документов.
4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН.

4.1. Исполнитель обязан:
4.1.1. Выполнить работы, являющиеся предметом настоящего Договора в сроки, установленные настоящим Договором;

4.1.2. Уведомить Заказчика по телефону, факсу о получении документов от Центра по ведению Московского Городского реестра печатей.

4.2. Заказчик обязан:

4.2.1. Произвести оплату работ, выполняемых Исполнителем согласно условиям настоящего Договора;

4.2.2. Передать Исполнителю по акту приема-передачи документы, необходимые для утверждения эскиза печати в Центре по ведению Московского Городского реестра печатей.

4.2.3. Получить по акту приема-передачи документы, полученные от Центра по ведению Московского Городского реестра печатей. Получение документов осуществляется в офисе Исполнителя по адресу: г. Москва, ул. Большая Семеновская, дом 49, офис 425.

5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

5.1. Настоящий Договор вступает в силу, с даты его подписания Сторонами и действует до момента подписания Сторонами Акта приема-передачи документов в соответствии с пунктом 4.2.3.

5.2. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

6. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ. ПРИМЕНИМОЕ ПРАВО.

6.1. Если в отношении настоящего Договора возникает какое-либо разногласие или спор, то такое разногласие или спор будут разрешаться в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

7. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА, БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ И ТЕЛЕФОНЫ СТОРОН.

8.1. Исполнитель:

ЗАО ИАЦ “Логотест”, ИНН 7707009949, 107023, г.Москва, ул.Новолесная, дом 18, корп.1

р/с 40702810938340100438 в Измайловском ОСБ 2695/1302 Сбербанк России г.Москва, БИК 044525225, кор.счет 30101810400000000225 тел: 737-63-88 366-94-00

8.2. Заказчик (руководитель):

ФИО __________________________________________________________________________________________ 

ПАСПОРТ серия __________ №_____________ Код подразделения ____________________________________

Выдан ________________________________________________________________________________________ 

(дата выдачи паспорта, кем выдан)

ОТ ИСПОЛНИТЕЛЯ:

Главный менеджер по
приему заказов ИАЦ «Логотест»
_______________________________

Маркова В.Б.
ОТ ЗАКАЗЧИКА:

_______________________________ 

_______________________________

по Договору № УЭ/ ___ 
  от «_____» _________ 200__ г.

АКТ

ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ ДОКУМЕНТОВ ПОДАВАЕМЫХ НА УТВЕРЖДЕНИЕ ЭСКИЗА ПЕЧАТЕЙ

№
ДОКУМЕНТ
ПОДПИСЬ

1
Заявление

на бланке установленного образца о выдаче разрешения на изготовление печати (штампа), содержащее эскиз печати (штампа) - в 3-х экземплярах. Заявление подписывается руководителем


2
Приказ руководителя общества об изготовлении печати (штампа) 

(копию, заверенную печатью общества либо нотариально заверенную копию). В Приказе указывается причина изготовления печати (штампа); для каких целей будет использоваться печать, если это дополнительная печать, а также указать какой она будет содержать в себе реквизит (надпись), например, «для финансовых документов», «филиал № 1» (в соответствии с Уставом или Положением о филиале), «отдел кадров», «склад» и т.д. В Приказе также указывается организация ответственная за утверждение эскиза печати (штампа)


3
Документ о назначении руководителя

В случае назначения руководителя общим собранием акционеров Протокол общего собрания акционеров (нотариально заверенная копия либо копия, заверенная печатью общества)

В случае назначения руководителя Правлением — Протокол общего собрания акционеров об избрании Правления + Протокол Правления об избрании единоличного исполнительного органа — руководителя (нотариально заверенная копия либо копия заверенная печатью общества)


4
Документ о государственной регистрации 

(нотариально заверенная копия, либо оригинал + ксерокопия)


5
Свидетельство Роспатента о регистрации товарного знака 

(при наличии в эскизе печати (штампа) средств визуальной индивидуализации (графического изображения)) (нотариально заверенная копия либо копия + оригинал)


6
Документ,
подтверждающий факт оплаты стоимости утверждения эскиза печати

(штампа) и внесения оттиска печати (штампа) в городской Реестр печатей (оригинал) (630 руб, 00 коп);

Московская Регистрационная Палата, ИНН 7703061465

Р/сч 40602810400020000003, в АКБ "Банк Москвы", г. Москва

К/сч 30101810500000000219, БИК 044525219


7
Устав 

(Положение) (нотариально заверенная копия)


8
Ксерокопия паспорта

руководителя (все страницы, в том числе и пустые)
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Перечень документов необходимых для утверждения эскиза печати 

ОБЩЕСТВА С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ:
1.
Заявление на бланке установленного образца о выдаче разрешения на изготовление печати (штампа), содержащее эскиз печати (штампа) - в 3-х экземплярах (оригиналы);
2.
Приказ руководителя общества об изготовлении печати (штампа) в связи с износом либо заменой старой печати, либо об изготовлении дополнительной печати (копию, заверенную обществом, либо нотариально заверенную копию). Вместо Приказа может быть представлен Протокол общего собрания участников об изготовлении печати. В случае изготовления печати общества в связи с созданием, изменением наименования/организационно-правовой формы, местонахождения (населенного пункта), реорганизации либо утратой печати представляется Протокол (решение) учредителей (участников) о создании; изменении наименования/организационно-правовой формы; изменении местонахождения (населенного пункта); реорганизации либо утрате печати;
3. Протокол общего собрания участников об избрании руководителя на должность;
4. Документ о государственной регистрации (нотариально заверенная копия либо оригинал для сверки и простая копия);

5. Доверенность, выданная заявителем лицу, ответственному за подачу документов для утверждения эскиза печати (штампа) в городской Реестр печатей. Доверенность должна быть нотариально оформлена в случае утраты печати;
6. Паспорт лица, ответственного за подачу документов для утверждения эскиза печати (штампа) и внесение оттиска печати (штампа) в городской Реестр печатей;
7. Свидетельство о регистрации товарного знака (при наличии в эскизе печати (штампа) средств визуальной индивидуализации (графического изображения)) (нотариально заверенная копия);
8. 
Документ, подтверждающий факт оплаты стоимости утверждения эскиза печати (штампа) и внесения оттиска печати (штампа) в городской Реестр печатей (оригинал);
9.
Устав (нотариально заверенная копия);
10.
Ксерокопия паспорта заявителя
Для     утверждения     эскизов     печатей      (штампов)     обособленных
подразделений также подаются следующие документы;
11. Приказ (Протокол) о создании подразделения либо о замене печати (штампа) подразделения;
12. Положение об обособленном подразделении (нотариально заверенную копию);
13. Доверенность на руководителя подразделения, если он заявитель.
Перечень документов необходимых для утверждения эскиза печати 

АКЦИОНЕРНОГО ОБЩЕСТВА:
1. Заявление на бланке установленного образца о выдаче разрешения на изготовление печати (штампа), содержащее эскиз печати (штампа) - в 3-х экземплярах (оригиналы);
2. Приказ руководителя общества об изготовлении печати (штампа) в связи с износом либо заменой старой печати, либо об изготовлении дополнительной печати. Вместо Приказа может быть представлен Протокол общего собрания акционеров об изготовлении печати. В случае изготовления печати общества в связи с созданием, изменением наименования/организационно-правовой формы, местонахождения (населенного пункта) реорганизации либо утратой печати представляется Протокол учредителей (акционеров) общества о создании; изменении наименования/организационно-правовой формы; изменении местонахождения (населенного пункта); реорганизации либо утрате печати;
3. Документ, подтверждающий избрание руководителя на должность;
4. Документ о государственной регистрации (нотариально заверенная копия либо оригинал для сверки и простая копия);
5. доверенность, выданная заявителем лицу, ответственному за подачу документов для утверждения эскиза печати (штампа) в городской Реестр печатей. Доверенность должна быть нотариально заверена в случае утраты печати;
6. паспорт лица, ответственного за подачу документов для утверждения эскиза печати (штампа) и внесение оттиска печати (штампа) в городской Реестр печатей;
7. свидетельство о регистрации товарного знака (при наличии в эскизе печати (штампа) средств визуальной индивидуализации (графического изображения)) (нотариально заверенная копия);
8. документ, подтверждающий факт оплаты стоимости утверждения эскиза печати (штампа) и внесения оттиска печати (штампа) в городской Реестр печатей (оригинал);
9. Устав (нотариально заверенная копия);
10. Ксерокопия паспорта заявителя;
Для утверждения эскизов печатей обособленных подразделений также

подаются следующие документы;
11. Приказ (Протокол) о создании подразделения либо о замене печати подразделения (копию, заверенную обществом, либо нотариально заверенную копию);
12. Положение об обособленном подразделении (нотариально заверенную копию);
13. доверенность на руководителя подразделения, если он заявитель (оригинал для сверки и простая копия либо нотариально заверенную копию).
Перечень документов необходимых для утверждения эскиза печати

ПРОИЗВОДСТВЕННОГО КООПЕРАТИВА:
1. Заявление на бланке установленного образца о выдаче разрешения на изготовление печати (штампа), содержащее эскиз печати (штампа) - в 3-х экземплярах (оригиналы);
2. Приказ председателя кооператива об изготовлении печати (штампа). Вместо Приказа  может быть представлен Протокол общего собрания членов кооператива  (наблюдательного совета либо правления) об изготовлении печати. В случае изготовления печати кооператива в связи с созданием, изменением наименования/организационно-правовой формы, реорганизации представляется Протокол учредителей (членов) кооператива;
3. Протокол общего собрания членов кооператива об избрании Председателя кооператива на должность;
4. Документ о государственной регистрации (нотариально заверенная копия либо оригинал для сверки и простая копия);
5. доверенность, выданная заявителем лицу, ответственному за подачу документов для утверждения эскиза печати (штампа) в городской Реестр печатей. Доверенность должна быть нотариально заверена в случае утраты печати;
6. паспорт лица, ответственного за подачу документов для утверждения эскиза печати (штампа) и внесение оттиска печати (штампа) в городской Реестр печатей;
7. свидетельство о регистрации товарного знака (при наличии в эскизе печати (штампа) средств визуальной индивидуализации (графического изображения)) (нотариально заверенная копия);
8. документ, подтверждающий факт оплаты стоимости утверждения эскиза печати (штампа) и внесения оттиска печати (штампа) в городской Реестр печатей (оригинал);
9. Устав (нотариально заверенная копия);
10. Ксерокопия паспорта заявителя;
Для утверждения эскизов печатей обособленных подразделений также

подаются следующие документы;
11. Протокол о создании подразделения либо о замене печати подразделения
     (копию, заверенную обществом, либо нотариально заверенную копию);
12. Положение   об   обособленном   подразделении   (нотариально   заверенную
       копию);
13. Доверенность   на   руководителя   подразделения,   если   он   заявитель (оригинал для сверки             и простая копия либо нотариально заверенную копию).
Перечень документов необходимых для утверждения эскиза печати 

ГОСУДАРСТВЕННОГО ИЛИ  МУНИЦИПАЛЬНОГОПРЕДПРИЯТИЯ/УЧРЕЖДЕНИЯ:
1. Заявление на бланке установленного образца о выдаче разрешения на изготовление печати (штампа), содержащее эскиз печати (штампа) - в 3-х экземплярах (оригиналы);
2. Приказ руководителя об изготовлении печати (штампа). В случае изготовления печати в связи с созданием, изменением наименования /организационно-правовой формы, реорганизации,
ведомственной принадлежности представить документ, подтверждающий данное решение;
3. Справку из отдела кадров вышестоящей организации (оригинал), подтверждающую, что руководитель занимает данную должность по настоящее время либо при наличии контрактной системы, предусмотренной Уставом организации - контракт, заключенный с руководителем (нотариально заверенную копию);
4. Документ о государственной регистрации (нотариально заверенную копию либо оригинал для сверки и простая копия);
5. Доверенность, выданная руководителем лицу, ответственному за подачу документов для утверждения эскиза печати (штампа) в городской Реестр печатей. Доверенность должна быть нотариально заверена в случае утраты печати;
6. Паспорт лица ответственного за подачу документов для утверждения эскиза печати (штампа);
7. Ксерокопия паспорта заявителя;
8. Документ, подтверждающий факт оплаты стоимости утверждения эскиза печати (штампа) и внесения оттиска печати (штампа) в городской Реестр печатей (оригинал);
9. Устав (Положение) (нотариально заверенная копия);
10. При использовании герба РФ на печати (штампе) - документ, подтверждающий использование герба РФ на печати (штампе), в соответствии с действующим (нотариально заверенную копию);
11. Свидетельство о регистрации товарного знака (при наличии в эскизе печати (штампа) средств визуальной индивидуализации (графического изображения)) (нотариально заверенная копия);
Для утверждения эскизов печатей обособленных подразделений также

подаются следующие документы;
12. Приказ о создании подразделения либо о замене печати подразделения (копию, заверенную   организацией, либо нотариально заверенную копию);

13. Положение   об   обособленном   подразделении   (нотариально   заверенную копию);
14.   Доверенность   на   руководителя   подразделения,   если   он   заявитель (оригинал для сверки и простая копия либо нотариально заверенную копию).
15. При использовании в эскизе печати (штампа) образовательного учреждения герба России - Свидетельство о государственной аккредитации.
Перечень документов необходимых для утверждения эскиза печати ПОТРЕБИТЕЛЬСКОГО КООПЕРАТИВА:
1. Заявление на бланке установленного образца о выдаче разрешения на изготовление печати (штампа), содержащее эскиз печати (штампа) - в 3-х экземплярах (оригиналы);
2. Приказ председателя совета кооператива об изготовлении печати (штампа). Вместо Приказа может быть представлен Протокол общего собрания пайщиков кооператива (наблюдательного совета либо правления) об изготовлении печати. В случае  зготовления печати кооператива
в связи с созданием, изменением наименования/организационно-правовой формы, реорганизации представляется Протокол учредителей (пайщиков) кооператива;
3. Протокол общего собрания пайщиков кооператива об избрании Председателя совета кооператива на должность;
4. Документ о государственной регистрации (нотариально заверенная копия либо оригинал для сверки и простая копия);
5. Доверенность, выданная заявителем лицу, ответственному за подачу документов для утверждения эскиза печати (штампа) в городской Реестр печатей. Доверенность должна быть нотариально заверена в случае утраты печати;
6. Паспорт лица, ответственного за подачу документов для утверждения эскиза печати (штампа) и внесение оттиска печати (штампа) в городской Реестр печатей;
7. Свидетельство о регистрации товарного знака (при наличии в эскизе печати (штампа) средств визуальной индивидуализации (графического изображения)) (нотариально заверенная копия);
8. Документ, подтверждающий факт оплаты стоимости утверждения эскиза печати (штампа) и внесения оттиска печати (штампа) в городской Реестр печатей (оригинал);
9. Устав (нотариально заверенная копия); 10.     Ксерокопия паспорта заявителя;
Для утверждения эскизов печатей обособленных подразделений также подаются следующие документы;
11. Протокол о создании подразделения либо о замене печати подразделения (копию, заверенную кооперативом, либо нотариально заверенную копию); 

12. Положение   об   обособленном   подразделении   (нотариально   заверенную копию);
13.   Доверенность   на   руководителя   подразделения,   если   он   заявитель (оригинал для сверки и простая копия либо нотариально заверенная копия).
Перечень документов необходимых для утверждения эскиза печати

НЕКОММЕРЧЕСКОЙ ОРГАНИЗАЦИИ  (КРОМЕ ГОСУДАРСТВЕННОГО УЧРЕЖДЕНИЯ, НЕГОСУДАРСТВЕННОГО УЧРЕЖДЕНИЯ И
ПОТРЕБИТЕЛЬСКОГО КООПЕРАТИВА):
1. Заявление на бланке установленного образца о выдаче разрешения на изготовление печати (штампа), содержащее эскиз печати (штампа) - в 3-х экземплярах (оригиналы);
2. Приказ руководителя об изготовлении печати (штампа). Вместо Приказа может быть представлено решение высшего органа управления организации, оформленное протоколом, об изготовлении печати. В случае изготовления печати в связи с созданием, изменением наименования/организационно-правовой формы, реорганизации представляется решение высшего органа управления организации, оформленное протоколом;
3. Решение высшего органа управления организации, оформленное протоколом, об избрании руководителя организации на должность;
4. Документ о государственной регистрации (нотариально заверенная копия либо оригинал для сверки и простая копия);
5. Доверенность, выданная заявителем лицу, ответственному за подачу документов для утверждения эскиза печати (штампа) в городской Реестр печатей. Доверенность должна быть нотариально заверена в случае утраты печати;
6. Паспорт лица, ответственного за подачу документов для утверждения эскиза печати (штампа) и внесение оттиска печати (штампа) в городской Реестр печатей;
7. Документ, подтверждающий факт оплаты стоимости утверждения эскиза печати (штампа) и внесения оттиска .печати (штампа) в городской Реестр печатей (оригинал);
8. Устав (нотариально заверенная копия);
9. Ксерокопия паспорта заявителя;
Перечень документов необходимых для утверждения эскиза печати НЕГОСУДАРСТВЕННОГО УЧРЕЖДЕНИЯ:
1. Заявление на бланке установленного образца о выдаче разрешения на изготовление печати (штампа), содержащее эскиз печати (штампа) - в 3-х экземплярах (оригиналы);
2. Приказ руководителя об изготовлении печати (штампа). В случае изготовления печати в связи с созданием, изменением наименования/организационно-правовой формы, реорганизации представить документ, подтверждающий данное решение;
3. Решение учредителя (протокол учредителей) о назначении руководителя на должность;
4. Документ о государственной регистрации (нотариально заверенную копию либо оригинал для сверки и ксерокопия);
5. Доверенность, выданная руководителем лицу, ответственному за подачу документов для утверждения эскиза печати (штампа) в городской Реестр печатей. Доверенность должна быть нотариально заверена в случае утраты печати;
6. Паспорт лица ответственного за подачу документов для утверждения эскиза печати (штампа);
7. Ксерокопия паспорта заявителя;
8.Документ, подтверждающий факт оплаты стоимости утверждения эскиза печати (штампа) и внесения оттиска печати (штампа) в городской Реестр печатей (оригинал);
9. Устав (нотариально заверенная копия);
10. При использовании герба РФ на печати (штампе) - свидетельство о государственной аккредитации (нотариально заверенную копию);
11. Свидетельство о регистрации товарного знака (при наличии в эскизе печати (штампа) средств визуальной индивидуализации (графического изображения)) (нотариально заверенная копия);
Для утверждения эскизов печатей обособленных подразделений также подаются следующие документы:
12. Протокол (решение) о создании подразделения либо о замене печати подразделения (копию, заверенную учреждением, либо нотариально заверенную копию);
13. Положение об обособленном подразделении (нотариально заверенную копию);
14. Доверенность на руководителя подразделения, если он заявитель (оригинал для сверки и простая копия либо нотариально заверенная копия).
Перечень документов необходимых для утверждения эскиза печати
КРЕДИТНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ

(ОБЩЕСТВА С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ):
1. Заявление на бланке установленного образца о выдаче разрешения на изготовление печати (штампа), содержащее эскиз печати (штампа) - в 3-х экземплярах (оригиналы);
2. Приказ руководителя общества об изготовлении печати (штампа). Вместо Приказа может быть представлен Протокол общего собрания участников об изготовлении печати. В случае изготовления печати общества в связи с созданием, изменением наименования/организационно-правовой формы, местонахождения (населенного пункта), реорганизации представляется Протокол (решение) учредителей (участников);
3. Протокол (решение) общего собрания участников об избрании руководителя на должность;
4. Согласование Банком России назначения руководителя на должность;
5. Документ о государственной регистрации в Банке России и/или МРП (нотариально заверенная копия);
6. доверенность, выданная заявителем лицу, ответственному за подачу документов для утверждения эскиза печати (штампа) и внесение оттиска печати (штампа) в городской Реестр печатей. Доверенность должна быть нотариально заверена в случае утраты печати;
7. паспорт лица, ответственного за подачу документов для утверждения эскиза печати (штампа) в городской Реестр печатей;
8. свидетельство о регистрации товарного знака (при наличии в эскизе печати (штампа) средств визуальной индивидуализации (графического изображения)) (нотариально заверенная копия);
9. документ, подтверждающий факт оплаты стоимости утверждения эскиза печати (штампа) и внесения оттиска печати (штампа) в городской Реестр печатей (оригинал);
10.Устав (нотариально заверенная копия);

11. Ксерокопия паспорта заявителя.
Перечень документов необходимых для утверждения эскиза печати 

КРЕДИТНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ

(АКЦИОНЕРНОГО ОБЩЕСТВА);
1. Заявление на бланке установленного образца о выдаче разрешения на изготовление печати (штампа), содержащее эскиз печати (штампа) - в 3-х экземплярах (оригиналы);
2. Приказ руководителя общества об изготовлении печати (штампа). Вместо Приказа может быть представлен Протокол общего собрания акционеров (коллегиального исполнительного органа) об изготовлении печати. В случае изготовления печати общества в связи с созданием, изменением наименования/организационно-правовой формы, местонахождения (населенного пункта), реорганизации представляется Протокол общего собрания акционеров;
3. Документ, подтверждающий полномочия руководителя;
4. Согласование Банком России назначения руководителя на должность;
5. Документ о государственной регистрации в Банке России и/или МРП (нотариально заверенная копия либо оригинал для сверки и копия);
6. доверенность, выданная заявителем лицу, ответственному за подачу документов для утверждения эскиза печати (штампа) в городской Реестр печатей. Доверенность должна быть нотариально заверена в случае утраты печати;
7. паспорт лица, ответственного за подачу документов для утверждения эскиза печати (штампа) и внесение оттиска печати (штампа) в городской Реестр печатей;
8. свидетельство о регистрации товарного знака (при наличии в эскизе печати (штампа) средств визуальной индивидуализации (графического изображения)) (нотариально заверенная копия);
9. документ, подтверждающий факт оплаты стоимости утверждения эскиза печати (штампа) и внесения оттиска печати (штампа) в городской Реестр печатей (оригинал);
10.Устав (нотариально заверенная копия);

11 .Ксерокопия паспорта заявителя.
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Перечень документов необходимых для утверждения эскиза печати 

ОБОСОБЛЕННЫХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ (ФИЛИАЛОВ, ПРЕДСТАВИТЕЛЬСТВ), ЗАРЕГИСТРИРОВАННЫХ В Г. МОСКВЕ
1.Заявление на бланке установленного образца о выдаче разрешения на изготовление печати (штампа), содержащее эскиз печати (штампа) - в 3-х экземплярах (оригиналы);
2.Документ, подтверждающий решение об изготовлении печати;
3.Документ, подтверждающий полномочия руководителя филиала -ДОВЕРЕННОСТЬ;
4.Документ о государственной регистрации (нотариально заверенная копия либо оригинал для сверки и простая копия);

5.Доверенность, выданная заявителем (руководителем филиала, представительства) лицу, ответственному за подачу документов для утверждения эскиза печати (штампа) в городской Реестр печатей. Доверенность должна быть нотариально оформлена в случае утраты печати;
6.Паспорт лица, ответственного за подачу документов для утверждения эскиза печати (штампа) и внесение оттиска печати (штампа) в городской Реестр печатей;
7.Свидетельство о регистрации товарного знака (при наличии в эскизе печати (штампа) средств визуальной индивидуализации (графического изображения)) (нотариально заверенная копия);
8.Документ, подтверждающий факт оплаты стоимости утверждения эскиза печати (штампа) и внесения оттиска печати (штампа) в городской Реестр печатей (оригинал);
9.Положение (нотариально заверенная копия);
10. Ксерокопия паспорта заявителя - руководителя филиала, представительства.
Перечень документов необходимых для утверждения эскиза печати ОБЩЕСТВЕННОЙ ОРГАНИЗАЦИИ
1. Заявление на бланке установленного образца о выдаче разрешения на изготовление печати (штампа), содержащее эскиз печати (штампа) - в 3-х экземплярах (оригиналы);
2. Приказ руководителя об изготовлении печати (штампа). В случае изготовления печати в связи с созданием, изменением наименования/организационно-правовой формы, реорганизации представить документ, подтверждающий данное решение;
3. Решение учредителя (протокол учредителей) о назначении руководителя на должность;
4. Документ о государственной регистрации (нотариально заверенную копию либо ксерокопия и оригинал для сверки);
5. Доверенность, выданная руководителем лицу, ответственному за подачу документов для утверждения эскиза печати (штампа) в городской Реестр печатей. Доверенность должна быть нотариально заверена в случае утраты печати;
6. Ксерокопия паспорта заявителя;
7. Документ, подтверждающий факт оплаты стоимости утверждения эскиза печати (штампа) и внесения оттиска печати (штампа) в городской Реестр печатей (оригинал);
8. Устав (нотариально заверенная копия).
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